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i SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO

CIRCULAR DGP0O/005/2024

ASUNTO: Difusion de los Manuales de

VAFViRanAD NACISRAL Organizacion de las entidades

AVFnMa DE académicas y dependencias
MERICO universitarias o equivalentes.

ALAPERSONATITULARDE LAS SECRETARIAS, COORDINACIONES, OFICINA DE LA ABOGACIA GENERAL,
CONTRALORIA, TESORERIA, DEFENSORIA DE LOS DERECHOS UNIVERSITARIOS, IGUALDAD Y ATENCION
DE LA VIOLENCIA DE GENERO, ENTIDADES ACADEMICAS Y DEPENDENCIAS UNIVERSITARIAS O
EQUIVALENTES, ASi COMO FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
DE MEXICO ADSCRITOS A LAS MISMAS

PRESENTES.

En alcance a la Circular/SADM/CONT/01/2019, publicada en Gaceta UNAM el 21 de octubre de 2019, y en cumplimiento a
lo dispuesto en el penultimo parrafo de la misma, me permito comunicar a ustedes que las entidades y dependencias que se
sefalan en el documento anexo al presente, han emitido o actualizado su Manual de Organizacion.

Dichos Manuales de Organizacion aparecen publicados en la version digital de la Gaceta UNAM, 6rgano de difusién institucional,
disponibles en: https://presupuesto.unam.mx/index.php?op=19, a fin de que se conozca su contenido y alcance para su debida
aplicacién y observancia por parte de los funcionarios y empleados a los que les estan dirigidos.

Es importante sefialar que los Manuales de Organizacion constituyen normas de aplicaciéon y observancia obligatoria para
todos los funcionarios y empleados universitarios a los que les son aplicables, en ejercicio de sus respectivas funciones y
responsabilidades, y que por ende deben acatarlos.

Asimismo, como se indica en la Circular antes referida, es necesario que la persona titular de las entidades académicas y
dependencias universitarias o equivalentes realice las acciones conducentes, a fin de que se tenga constancia documental de
que los funcionarios y empleados cuyos puestos estdn contemplados en sus respectivos Manuales de Organizacion tengan
pleno conocimiento de su contenido.

Dicha Circular surtira efectos a partir del dia habil siguiente a la fecha de su publicacion en Gaceta UNAM.
ATENTAMENTE i
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 18 de enero de 2024
EL DIRECTOR GENERAL

MTRO. RAUL ALBERTO DELGADO q U‘ ni\/ersidad. n
a de lo NOCIO



https://presupuesto.unam.mx/index.php?op=19

GOBIERNO | 18 de enero de 2024

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO

CIRCULAR DGPO0O/005/2024

ANEXO
MANUALES QUE SE EMITEN
CLAVE NOMBRE DEL ENTIDAD O NUMERO DE FECHA DE LISTA DE DESCARGA
DE ENTIDAD O MANUAL DEPENDENCIA REGISTRO REGISTRO
DEPENDENCIA
539.01 Manual de Coordinacion para la | MO-CIG539.01/1223 Dic-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion de la Igualdad de Género organi/biblioteca/539012A.pdf
Coordinacion para la
Igualdad de Género
MANUALES ACTUALIZADOS
CLAVE NOMBRE DEL ENTIDAD O NUMERO DE FECHA DE LISTA DE DESCARGA
DE ENTIDAD O MANUAL DEPENDENCIA REGISTRO REGISTRO
DEPENDENCIA
315.01 Manual de Instituto de MO-IGEF315.01/0923 Sept-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion del Geofisica organi/biblioteca/315011A.pdf
Instituto de Geofisica
323.01 Manual de Instituto de MO-IING323.01/1023 Oct-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion Ingenieria organi/biblioteca/323011B.pdf
del Instituto de
Ingenieria
443.01 Manual de Facultad de MO-FESI443.01/0623 Jun-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion de la | Estudios Superiores organi/biblioteca/443011E.pdf
Facultad de Estudios “Iztacala”
Superiores “|ztacala”

628.01 Manual de Coordinacion MO-CRAI628.01/0623 Jun-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion de de Relaciones organi/biblioteca/628011B.pdf
la Coordinacién y Asuntos

de Relaciones Internacionales
y Asuntos
Internacionales
752.01 Manual de Secretaria General | MO-SGEN752.01/1123 Nov-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion de la organi/biblioteca/752012B.pdf
Secretaria General
758.01 Manual de Secretaria MO-SDIN758.01/1223 Dic-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion de Desarrollo organi/biblioteca/758013B.pdf
de la Secretaria Institucional
de Desarrollo
Institucional
759.01 Manual de Secretaria de MO-SPASU759.01/1123 Nov-23 https://presupuesto.unam.mx/
Organizacion Prevencion, organi/biblioteca/759016A.pdf
de la Secretaria Atencién y
de Prevencion, Seguridad
Atencion y Seguridad Universitaria
Universitaria
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