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COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD

NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

~ACUERDO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO, POR EL QUE SE APRUEBAN LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL
Y CONSULTA ARCHIVISTICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 2024

El Comité de Transparencia de la Universidad Nacional
Autonoma de México, con fundamento en los articulos 6°,
segundo parrafo y 15, fraccion XXVIII del Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la
Universidad Nacional Auténoma de México; 13 de la Ley
General de Archivos; asi como en los numerales Décimo,
fraccion 1l y Décimo Tercero de los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacion de los Archivos, publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2016;
5y 53, fraccidn Il de los Lineamientos Generales para
la Organizacion, Administracién y Conservacion de los
Archivos de la Universidad Nacional Auténoma de México, y

CONSIDERANDO

Que laUniversidad Nacional Auténoma de México, al serun
sujeto obligado conforme ala Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, debe operar y mantener
actualizado su sistema de archivo y gestién documental,
asi como sus estructuras funcionales y materiales, en los
términos de la normativa en la materia.

Que el Comité de Transparencia de la Universidad Nacional
Autdnoma de México tiene la facultad de aprobar los linea-
mientos, criterios o politicas que establezcan la forma de
organizar, administrar, resguardar y conservar el material
documental de esta Casa de Estudios.

Que el Area Coordinadora de Archivos de esta Universidad,
es la instancia encargada de formular y actualizar los
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica para esta
Casa de Estudios.

Que los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica,
integrados por: el Cuadro General de Clasificaciéon Archi-
vistica, el Catalogo de Disposicién Documental, la Guia
de Descripcion del Fondo Documental UNAM, la Guia de
Archivo Documental y de los Inventarios documentales:
General, de Transferencia Primariay Secundaria, y de Baja
Documental, al publicarse y serllenados con lainformacion,
segun corresponda, contribuyen al cumplimiento de las
obligaciones de transparencia en materia de archivos, por
parte de esta Casa de Estudios.

Que los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
2024 fueron el resultado de la revisiéon y analisis de las
opiniones y recomendaciones del Grupo Interdisciplinario

de Archivos Universitarios, quien aprobé dicha version el
24 de abril de 2024.

Que el Catalogo de Disposicién Documental y la Guia de
Archivo Documental es informacién que forma parte de
las obligaciones de transparencia comunes a los sujetos
obligados, por lo que debe ponerse a disposicion del pu-
blico y mantenerse actualizada en los respectivos medios
electronicos, de acuerdo con las facultades, atribuciones,
funciones y objeto social de esta Universidad.

Que las Areas Universitarias, atendiendo el principio de pro-
cedenciay orden original, deben observar los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica que se aprueban para
la organizacién, administracion, resguardo, conservacion
y baja documental de los documentos generados, recibi-
dos, producidos y adquiridos durante el afio 2024, segun
corresponda.

En razén de lo anterior, este Comité de Transparencia
expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica de la Universidad Nacional Auténoma
de México 2024, presentados por el Area Coordinadora de
Archivos de la Universidad Nacional Auténoma de México,
por lo que procédase a la difusion de los mismos en la liga:

http://www.transparencia.unam.mx/obligaciones/consulta/
instrumentos-organizacion-archivos

SEGUNDO. Los Instrumentos de Control y Consulta Ar-
chivistica de la Universidad Nacional Auténoma de México
2024 entraran en vigor a partir del 17 de junio de 2024.

TERCERO. Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta
UNAM, para el debido cumplimiento de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica de la Universidad Na-
cional Auténoma de México 2024 por parte de las Areas
Universitarias.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., 29 de abril de 2024
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CIRCULAR SADM/13/2024

VNIVEREDAD NACIONAL
AVENMA DL
MEXICO

A LA PERSONA TITULAR DE LAS SECRETARIAS, COORDINACIONES,
DIRECCIONES DE FACULTADES, ESCUELAS, INSTITUTOS Y CENTROS,
DIRECCIONES GENERALES, SECRETARIAS ADMINISTRATIVAS,

JEFATURAS DE UNIDAD Y DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA UNAM.
PRESENTES.

En mi calidad de Presidente del Comité Asesor de Obras de la UNAM, con fundamento en lo dispuesto en los Acuerdos Primero
y Segundo del Acuerdo por el que se modifica la Estructura y Funcionamiento del Comité Asesor de Obras de la UNAM y los
numerales 4.2., 4.10., 5.2. ,6.1.8. y 6.1.10. del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Asesor de Obras de la
UNAM, publicados, respectivamente, en Gaceta UNAM el 10 de noviembre de 2016, y el 4 de noviembre de 2004, y su ultima
modificacién publicada en Gaceta UNAM el 8 de diciembre de 2016, y

CONSIDERANDO

En alcance a la Circular SADM/01/2024 a través de la cual se dio a conocer el calendario de sesiones ordinarias a celebrar
por el Comité Asesor de Obras de la UNAM, y que derivado de que con fecha 29 de abril de 2024, se llevé a cabo la Primera
Sesion Ordinaria del Comité Asesor de Obras de la UNAM, en la que se ratifico el proyecto presentado, en ejercicio de las
atribuciones y facultades que le confiere el punto 4.10 del Manual de integracion y funcionamiento del Comité Asesor de Obras
de la UNAM, me permito hacer de su conocimiento el calendario de sesiones ordinarias que celebrara el Comité Asesor de
Obras de la UNAM en el afio 2024, el cual se aprobé en los siguientes términos:

Segunda Sesién Ordinaria 10 de junio
Tercera Sesion Ordinaria 9 de septiembre
Cuarta Sesién Ordinaria 9 de diciembre

Lo anterior, con la finalidad de que las entidades o dependencias universitarias que requieran someter asuntos ante dicho
Cuerpo Colegiado, con base en lo dispuesto en el Acuerdo Tercero numeral 10 del “Acuerdo por el que se modifica la estructura
y funcionamiento del Comité Asesor de Obras de la UNAM”; asi como en lo previsto por los puntos 1.1.3 y 4.5 del “Manual de
integracion y funcionamiento del Comité Asesor de Obras de la UNAM”, remitan sus solicitudes y la documentacién soporte
debidamente integrada al titular de la Direccién General de Obras y Conservacion, quien funge como Secretario Técnico del
mencionado érgano colegiado, con al menos ocho dias habiles de antelacion a la sesidn correspondiente, para efecto de su
revision y analisis, y de resultar procedente, se integre en el orden del dia, en atencion a lo establecido en el punto 5.8 del
ordenamiento normativo citado en ultimo término; en el entendido que no podra discutirse en las sesiones del Comité asuntos
que no estén contemplados en el orden del dia, y el asunto se agendara para ser atendido en la siguiente sesién programada,
conforme al citado calendario.

Finalmente, es preciso puntualizar que con las disposiciones que se contemplan en esta Circular, se deja sin efecto la Circular
SADM/01/2024, de fecha 8 de enero de 2024.

Sin otro particular, propicio la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamen'te i
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 9 de mayo de 2024

SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y PRESIDENTE
DEL COMITE ASESOR DE OBRAS DE LA UNAM

MTRO. TOMAS HUMBERTO RUBIO PEREZ
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SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
CONVOCATORIA
Cambio de plantel reingreso
(Nivel Licenciatura en la misma carrera)

Se comunica al alumnado que tenga interés en tramitar su cambio de plantel reingreso en la misma carrera, que debera solicitar
el tramite por internet en la siguiente pagina:

http://www.dgae-siae.unam.mx

ANTES DE SOLICITAR EL TRAMITE, SE RECOMIENDA QUE EL ALUMNADO CONOZCA EL PLAN DE ESTUDIOS DEL
PLANTEL AL CUAL DESEA CAMBIARSE (NIVEL LICENCIATURA)

Envirtud de que algunas carreras no cuentan con equivalencias académicas, al ingresar a la misma carrera en el plantel destino,
el alumnado iniciara sus estudios desde el primer semestre o primer afio, segun corresponda.

Con el proposito de consultar los requisitos y los planteles abiertos al tramite visitar la pagina:

https://escolar1.unam.mx/pdfs/ManualOtrosTiposingreso2024 web.pdf

Las solicitudes se recibiran por internet los dias del 13 al 17 de mayo de 2024.

SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
CONVOCATORIA

Cambio de Sistema (escolarizado a SUAYED) o cambio de la
modalidad Abierta a la modalidad a Distancia o viceversa

(Nivel Licenciatura en la misma carrera)

Se comunica al alumnado que tenga interés en tramitar su cambio de sistema (escolarizado a SUAyED) o cambio de la
modalidad Abierta a la modalidad a Distancia o viceversa, en la misma carrera, que debera solicitar el tramite por internet en
la siguiente pagina:

http://www.dgae-siae.unam.mx

Con el propdsito de consultar los requisitos y los planteles abiertos al tramite visitar la pagina:

https://escolar1.unam.mx/pdfs/ManualOtrosTiposingreso2024 web.pdf

Las solicitudes se recibiran por internet los dias del 13 al 17 de mayo de 2024.

De conformidad con el Articulo 8° del Reglamento del Estatuto del Sistema de Universidad Abierta y Educacion a
Distancia (aprobado el 24 de agosto de 2022 por el H. Consejo Universitario)



http://www.dgae-siae.unam.mx
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CONVOCATORIAS | 9 de mayode 2024 - 5

Convocatoria para Concurso de Oposicion Abierto

Instituto de Investigaciones
Antropologicas

ElInstituto de Investigaciones Antropoldgicas, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 9 y 11 al 17 del Estatuto del
Personal Académico de la UNAM; en el Acuerdo por el que
se Determina la Reanudacion de los concursos de oposicion
en la Universidad Nacional Autdnoma de México (Acuerdo
reanudacion CO), publicado en Gaceta UNAMel 07 de diciembre
de 2020; en el Acuerdo que modifica el similar por el que se
Actualiza la Operacion de la Infraestructura Tecnoldgica de la
Firma Electronica Universitaria, publicado en Gaceta UNAM el
25 de marzo de 2021; en los Lineamientos Generales Vigentes
para las Actividades Universitarias en el Marco de la Pandemia
de COVID-19 y de conformidad con el acuerdo del pleno del
Consejo Técnico de Humanidades de su sexta sesion ordinaria,
via remota, del 08 de abril de 2021 en el que se determind
reanudar y habilitar los concursos de oposicion abiertos a
partir de esa fecha y en el acuerdo aprobado el 22 de abril del
mismo afo, en su séptima sesion ordinaria, via remota, sobre
la determinacion para los concursos de oposiciéon abiertos
bajo la modalidad electrénica, donde las personas aspirantes
deberan dar su consentimiento de participar, a través de la
plataforma o sistema desarrollado para su curso, convoca a
quienes reunan los requisitos que se precisan en la presente
convocatoriay enlas disposiciones legales antes mencionadas,
a participar en el concurso de oposicion para ingreso o abierto,
que se realizara de manera remota, para ocupar una plaza de
Técnico Académico Asociado “A”, de tiempo completo,
interino en el area de arqueologia, Laboratorio de Analisis
Espacial y Digital con numero de registro 02468-20, y sueldo
mensual de $15,162.60 (quince mil ciento sesenta y dos pesos
60/100 M. N.), de acuerdo con las siguientes:

Bases
De conformidad con lo previsto en el articulo 13 del Estatuto
del Personal Académico de la UNAM, podran participar en
este concurso todas aquellas personas que satisfagan los
siguientes requisitos:

a) Tener grado de licenciado en arqueologia o antropo-
logia con especialidad en arqueologia o preparacion
equivalente. Haber trabajado un minimo de un afio en
la materia o area de su especialidad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 15, inciso b) del
Estatuto del Personal Académico de la UNAM, el H. Consejo
Técnicode Humanidades, en su4a. sesion ordinaria, celebrada
el 7 de marzo de 2024, acordd que las personas aspirantes
deberan presentar via remota o virtual las siguientes

Pruebas
1. Presentar por escrito una propuesta técnico-académica
parala adquisicidony procesamiento de datos obtenidos
por sensores lidar fijos 0 moéviles en el contexto de la
documentacién de sitios arqueoldgicos, la propuesta
debe considerar topografia, fotogrametria digital, uso
de receptores de posicionamiento satelital, manejo de

sistemas de informacion geografica y debe contemplar
la elaboracidn de productos cartograficos, no mayor a
20 cuartillas incluyendo bibliografia, escrito en fuente
Times New Roman, a 12 puntos y doble espacio.
2. Exposicion oral y practica de la propuesta presentada
ante la Comision Dictaminadora.
Encasodenopresentaralgunade las pruebas mencionadas, se
entendera que el concursante habra declinado su participacion
en el concurso.

Requisitos técnicos y de participacion

Para participar en este concurso, las personas interesadas
deberaninscribirse através del Sistema de Registro de Aspirantes
a Concursos de Oposicion (RACO), en donde se recabaran sus
datos para notificacidony se cargarala documentacion electronica
requerida. El aspirante debera acceder al sistema en https://raco.
humanidades.unam.mx/ durante los 15 dias habiles contados
a partir de la fecha de publicacion de esta convocatoria; desde
las 9:00 horas del dia de la publicacion y hasta las 15:00 horas
del 152 dia habil de la publicacién. Con este propdsito debera
contar con los siguientes requerimientos técnicos:

1. Unacuentade correo electrénico personaly vigente, con
espacio suficiente pararecibir notificaciones electrénicas
y avisos del sistema. La persona aspirante solicitara y
aceptara en el sistema que, para el desahogo de las
notificaciones en torno al proceso y de conformidad
con lo establecido en el numeral Cuarto del Acuerdo
reanudacion COAy enlos numerales Segundo, Séptimo
y Décimo Segundo del Acuerdo FEU, se utilice esta
cuenta de correo electrénico. Asimismo, aceptara que
se considera notificada desde el dia y hora en que sea
remitido el correo electronico respectivo o se genere
el acuse en el sistema. La persona aspirante sera
responsable del uso del correo electrénico sefialado
para efectos de notificacion; asi como de revisarlo
constantemente para enterarse de las notificaciones
que haya recibido por las entidades universitarias que
participen en el proceso. Es importante hacer mencion
que se considera una notificacién a aquella comunica-
cion oficial necesaria en el desahogo del proceso.

2. Un certificado de Firma Electrénica Universitaria, tem-
poral o permanente’, emitida por la UNAM. En caso de
no contarcon ella, la persona aspirante podra solicitarla
al Instituto de Investigaciones Antropoldgicas al correo
enlacetic @iia.unam.mx sin embargo, debera tomar en
cuenta que sera necesario que acredite debidamente
su identidad y que, a partir de ese momento, el tiempo
de generacion del certificado sera de un dia habil. Es
importante que la persona aspirante tome en cuenta
este tiempo de respuesta para cumplir con las fechas
establecidas en la presente convocatoria. La persona
aspirante sera responsable tanto de la activacion de su
certificado como de su uso en el marco legal y operativo
establecido en el Acuerdo que modifica el similar por

1 Los participantes externos, es decir, que no forman parte de la comunidad
universitaria, podran tramitar la FEU temporal inicamente para participar en este
concurso de oposicion, sin que ello implique la existencia de relacién laboral con
la UNAM o la generacién de algun derecho con la Institucion.



https://raco.humanidades.unam.mx/
https://raco.humanidades.unam.mx/
mailto:enlacetic@iia.unam.mx
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el que se Actualiza la Operacion de la Infraestructura
Tecnolodgica de la Firma Electrénica Universitaria,
publicado en Gaceta UNAM el 25 de marzo de 2021.

3. Un numero telefénico en el que se pueda localizar a la
persona aspirante enhorarioslaborales (entendidode las

10:00 a las 18:00 horas de lunes a viernes). Este medio

no se considerara como una via formal de notificacion.

El usuario y contrasefia del sistema son personales, intrans-
feribles y necesarios para su participacion en el presente
concurso, porloque es responsabilidad de la persona aspirante

el resguardo de esos datos y, por tanto, su uso implica la
aceptacion de los términos de uso del sistema que incluye su
utilizacion como autorizacion electrénica cuando sea necesario.

Documentacion solicitada

Con el proposito de otorgar certeza y seguridad a toda la docu-
mentacion solicitada, cada documento debera subirse al sistema
en formato PDF (de maximo 10MB), con libre acceso para su
lectura y escritura, es decir, sin algun método o sistema de
seguridad provisto por el usuario o por el programa que genera
el PDF. De esta manera, después de cargarlo en el sistema,
cada documento podra y debera ser firmado electrénicamente
porla persona aspirante. Esta firmaagregara unacédulaacada
documento e incluira un identificador Unico (hash) y un cédigo
QR que permite validar la firma electrénica. Estos elementos
garantizan que los documentos firmados electrénicamente no
puedan ser alterados o modificados.

Los documentos solicitados son:

1. Curriculum vitae (CV) actualizado con el formato del
Instituto de Investigaciones Antropoldgicas, (incluir
la evidencia documental que acredite las actividades
incluidas en el CV)

2. Consentimiento informado y carta de confidencialidad.

Solicitud de ingreso al concurso.

4. Probatorios académicos que acrediten los estudios,
certificados y titulos requeridos o, en su caso, de
los documentos que acrediten los conocimientos y
experiencia equivalentes.

5. Constancia que acredite la antigliedad requerida para
la plaza correspondiente.

6. Identificacion oficial, si se trata de extranjeros constancia
de su estancia legal en el pais.

7. Acta de nacimiento.

8. Resumen cuantificable del CV.

La UNAM verificara la autenticidad de la documentacion pre-
sentada por las personas participantes, en cualquier momento
del procedimiento del concurso de oposicién, por lo que se
reserva el derecho de cancelar la participacion de cualquier
persona que presente documentacion apdcrifa o alterada y de
consignarla ante las autoridades competentes. Asimismo, si
se comprueba la alteracién o falsedad en la documentacion
de la persona ganadora del concurso, o que no acredita los
requisitos establecidos en el EPA para el nombramiento en
cuestion, la UNAM podra no formalizar la contratacion o dar
por terminada la relacion laboral.

Los datos y documentacién presentados en el proceso,
Unicamente se ocuparan con este proposito y su tratamiento
se haré de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo por
el que se establecen los lineamientos para la proteccion de
datos personales en posesion de la Universidad Nacional

w

Auténoma de México, publicada en Gaceta UNAM el 25 de
febrero de 2019.

Al concluir el proceso de firma y carga de la documentacién
requerida, el sistemale enviara un correo electrénico informando
la correcta firma y recepcion de la documentacion. Esto no
implica la aceptacion de la persona aspirante al concurso.
Posteriormente, el Instituto de Investigaciones Antropoldgicas
notificar4d a la persona aspirante, via correo electrénico
certificado por Sello Digital Universitario (SEDU), sobre la
aceptaciéon o no al concurso, y en su caso le hara saber de
las pruebas especificas que debera presentar, la fecha y el
proceso mediante el cual se celebraran éstas.

Avisos del sistema y notificaciones oficiales
Los avisos que emita el sistema se realizaran mediante la cuenta
de correo electrénico notificador @ avisos.humanidades.unam.
mx y, para el caso de notificaciones oficiales, incluido el oficio
deresolucion, se realizara mediante el correo electronico firma.
tic@unam.mx ya que contaréa con el Sello Digital Universitario
que dé certeza juridica de lo comunicado.
Una vez concluidos los procedimientos establecidos en el
Estatuto del Personal Académico de la UNAM, el Instituto de
Investigaciones Antropoldgicas dara a conocer el resultado
del concurso, el cual surtird efectos una vez transcurrido el
término de diez dias habiles siguientes a la fecha en que se
enviaron las notificaciones electrénicas del mismo a todas las
personas concursantes. Sino se interpuso recurso de revision
y de haberse interpuesto éste, la resolucion sera definitiva
después de que el Consejo Técnico conozca y, en su caso,
ratifique la opinidn razonada de la comision especial; o de
encontrarse ocupada la plaza concursada, una vez que sea
emitida la resolucién definitiva, a partir de lafecha de terminacion
del contrato de la persona con quien la plaza en cuestién se
encuentre comprometida. Cuando se trate de extranjeros,
ademas, la entrada en vigor del nombramiento quedara sujeta
a la autorizacién de actividades que expresamente expida la
Secretaria de Gobernacion.
Elpersonal académico que resulte ganador del concurso tendra
entre otros derechos, los sefialados en los articulos 6 y 26
del Estatuto del Personal Académico de la UNAM. Asimismo,
debera cumplir entre otras obligaciones, las sefaladas en el
articulo 27 del mismo Estatuto.
La participacion de las personas interesadas en la presente
convocatoria implica la aceptaciéon de todas y cada una de
sus bases.
Para cualquier duda relacionada a la presente convocatoria y
unicamente con finesinformativos, la personainteresada podra
ponerse en contacto con la persona titular de la secretaria
académica del Instituto de Investigaciones Antropoldgicas, Dr.
Samuel Herrera Castro, de lunes a viernes en un horario de
10:00 a 14:00 horas, o al correo electrénico: academica @iia.
unam.mx, y/o a los numeros telefénicos: (+5255) 56229656
y 5666 6048.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, CdMx, a 9 de mayo de 2024

Dra. Bella Pérez Castro
Directora del Instituto de Investigaciones
Antropoldgicas
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